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Guide utilisateur – Création d’un manifeste et titres de transport
Résumé des éléments à tester

Saisie du segment général Saisie du segment général du manifeste

Connexion – espace CNG La connexion à l’espace consignataire est nécessaire-
1

Création des titres de transport Saisie manuelle des titres de transport qui composent le manifeste2
Ajout XML des titres de 

transport
Insertion en masse des titres de transport via fichier XML3

Co-loading Ajout d’un co-consignataire au manifeste5

Eclatement d’un titre de 

transport
Saisie des titres de transport fils issus d’un éclatement4

Transmission du manifeste Transmission du manifeste à l’administration6
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Co-loading Ajout d’un co-consignataire au manifeste5
Transmission du manifeste Transmission du manifeste à l’administration6

Saisie du segment général Saisie du segment général du manifeste

Connexion – espace CNG La connexion à l’espace consignataire est nécessaire-
1

Création des titres de transport Saisie manuelle des titres de transport qui composent le manifeste2
Ajout XML des titres de 

transport
Insertion en masse des titres de transport via fichier XML3

Eclatement d’un titre de 

transport
Saisie des titres de transport fils issus d’un éclatement4



 4

1. Saisie du segment général
1.1 Cliquer sur « Nouveau manifeste » 

Cliquer sur « Nouveau 

manifeste »
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1. Saisie du segment général
1.2 Compléter le segment général

Renseigner les champs du 

formulaire, puis confirmer la saisie
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1. Saisie du segment général
1.3 Page d’actions rapides du manifeste – informations clés

Informations : 

Une fois le segment général renseigné, vous accédez à la page d’actions rapides du manifeste en question.

Les informations clés : 

Elles permettent 

d’identifier rapidement 

les principales 

informations du 

manifeste
Les données chiffrées : 

• Sur la ligne du haut, les 

données sont saisies 

manuellement

• Sur la ligne du bas, les 

données sont 

calculées par le 

système



 7

1. Saisie du segment général
1.4 Page d’actions rapides du manifeste - sections

Informations : 

Sur cette même page, il est possible d’accéder à un certain nombre de section pour soit consulter des informations (« Segment général », « Escales » …) soit pour réaliser 

des actions (ajouter des titres de transport, ajouter des co-loaders, transmettre le manifeste…).

Il faut cliquer sur une 

section pour accéder à 

son contenu
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2. Création des titres de transport
2.1 Se rendre sur la page de liste des manifestes

Cliquer sur « Liste des 

manifestes »
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2. Création des titres de transport
2.2 Retrouver le manifeste et se rendre sur la page d’actions rapides

Cliquer sur la flèche puis sur « Page 

d’actions rapides d’un manifeste »
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2. Création des titres de transport
2.3 Ouvrir la section de création des titres de transport

Cliquer sur la section pour afficher les 

options disponibles
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2. Création des titres de transport
2.4 Sélectionner « Créer un titre de transport manuellement »

Sélectionner l’option souhaitée
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2. Création des titres de transport
2.5 Remplir le formulaire de l’entête du titre de transport avant de passer aux étapes 

Remplir le formulaire et valider la 

saisie

La section 

« Informations sur le 

conditionnement » 

permet de renseigner 

la première ligne de 

conditionnement. Il 

sera possible d’en 

ajouter d’autre ou de la 

modifier lors de l’étape 

du formulaire à étape.
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2. Création des titres de transport
2.6 Etape 1 du formulaire à étapes

Confirmer les éléments saisis 

préalablement

L’étape 1 permet de 

confirmer, et modifier 

si nécessaire, les 

éléments saisis lors du 

formulaire précédent.
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2. Création des titres de transport
2.7 Etape 2 du formulaire à étapes

Compléter le formulaire d'ajout d'un 

conteneur au titre de transport

Si vous ne retrouvez 

pas la référence du 

conteneur dans le 

formulaire d’ajout, vous 

devez alors enregistrer 

dans la base de 

données le nouveau 

conteneur : 

« Enregistrer un 

nouveau conteneur 

dans la base des 

conteneurs ».
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2. Création des titres de transport
2.8 Etape 3 du formulaire à étapes

Compléter le formulaire d'ajout d’un 

conditionnement si besoin

Vous retrouvez ici la 

première ligne de 

conditionnement saisie 

préalablement sur le 

formulaire de création.

Il est possible de 

modifier cette ligne, ou 

d’en ajouter d’autres.
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2. Création des titres de transport
2.9 Etape 3 du formulaire à étapes

Une fois que le titre de transport est complet, cliquer sur 

« Retour sur la page : actions rapides du manifeste »

Il sera possible de 

revenir sur le 

formulaire à étapes de 

saisie d’un titre de 

transport depuis la 

page d’actions rapides 

du manifeste.
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Co-loading Ajout d’un co-consignataire au manifeste5
Transmission du manifeste Transmission du manifeste à l’administration6
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Saisie des titres de transport fils issus d’un éclatement4
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3. Ajout XML des titres de transport
3.1 Se rendre sur la page de liste des manifestes

Cliquer sur « Liste des 

manifestes »
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3. Ajout XML des titres de transport
3.2 Retrouver le manifeste et se rendre sur la page d’actions rapides

Cliquer sur la flèche puis sur « Page 

d’actions rapides d’un manifeste »
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3. Ajout XML des titres de transport
3.3 Ouvrir la section de création des titres de transport

Cliquer sur la section pour afficher les 

options disponibles
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3. Ajout XML des titres de transport
3.4 Sélectionner « Créer un titre de transport manuellement »

Sélectionner l’option souhaitée
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3. Ajout XML des titres de transport
3.5 Page d’import XML

Cliquer dans le bloc Document afin de sélectionner 

sur votre ordinateur le fichier XML à insérer
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3. Ajout XML des titres de transport
3.6 Page d’import XML

Sélectionner le fichier XML à insérer 

dans la fenêtre qui s’ouvre
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3. Ajout XML des titres de transport
3.7 Page d’import XML

Confirmer le nom du fichier 

sélectionné
Confirmer l’import XML

Durant le temps du 

chargement, il est 

recommandé de rester 

sur la page : 

- Si l’import est 

confirmé, alors vous 

êtes redirigé sur la 

page d’actions rapides 

du manifeste.

- Si l’import est un 

échec, alors un 

message d’erreur 

s’affiche et vous restez 

sur la page d’import 

XML.
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Transmission du manifeste Transmission du manifeste à l’administration6
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4. Eclatement d’un titre de transport
4.1 Se rendre sur la page de liste des manifestes

Cliquer sur « Liste des 

manifestes »
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4. Eclatement d’un titre de transport
4.2 Retrouver le manifeste et se rendre sur la page d’actions rapides

Cliquer sur la flèche puis sur « Page 

d’actions rapides d’un manifeste »
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4. Eclatement d’un titre de transport
4.3 Ouvrir la section de création des titres de transport

Cliquer sur la section pour afficher les 

options disponibles
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4. Eclatement d’un titre de transport
4.4 Créer un titre de transport à éclater

Suivre la procédure « 2. Création des titres de 

transport » en sélectionnant le type « CNE »



 31

4. Eclatement d’un titre de transport
4.5 Ouvrir la section de gestion des titres de transport

Cliquer sur la section pour afficher la liste des 

titres de transport ajoutés au manifeste
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4. Eclatement d’un titre de transport
4.6 Ouvrir la section de gestion des titres de transport

Cliquer sur la flèche puis sur « Eclater ce titre 

de transport »
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4. Eclatement d’un titre de transport
4.7 Ouvrir la section de gestion des titres de transport

Remplir le formulaire et valider la 

saisie

Tous les champs sont 

pré-remplis avec les 

données du titre de 

transport maître sauf 

les données sur le 

conditionnement, qui 

sont à renseigner 

obligatoirement. 

Certains champs ne 

sont pas modifiables 

en fonction de la 

procédure. 

La procédure est à 

effectuer autant de fois 

qu’il y a de fils. A noter 

que la transmission 

sera bloquée si le titre 

de transport maître 

n’est pas entièrement 

éclaté. 
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5. Co-loading
5.1 Se rendre sur la page de liste des manifestes

Cliquer sur « Liste des 

manifestes »
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5. Co-loading
5.2 Retrouver le manifeste et se rendre sur la page d’actions rapides

Cliquer sur la flèche puis sur « Page 

d’actions rapides d’un manifeste »
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5. Co-loading
5.3 Ouvrir la section d’action et circuits de validation

Cliquer sur la section pour afficher les 

options disponibles
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5. Co-loading
5.3 Ouvrir la section d’action et circuits de validation

Renseigner le co-loader puis cliquer sur 

« confirmer » pour l’ajouter au manifeste

Les co-loaders ajoutés 

au manifeste seront 

visibles dans le 

‘tableau des co-loaders 

sur le manifeste’

Seuls les 

consignataires ajoutés 

à ce tableau seront 

autorisés à ajouter des 

titres de transport au 

manifeste
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5. Co-loading
5.4 Ouvrir la section d’action et circuits de validation

Renseigner le co-loader puis cliquer sur 

« confirmer » pour l’ajouter au manifeste
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5. Co-loading
5.4 Se rendre sur la page de liste des manifestes en tant que co-loader

Cliquer sur « Liste des manifestes 

en tant que co-loader»

Le consignataires co-

loader connecté sur 

son espace personnel 

(espace consignataire) 

ne pourra pas accéder 

à la page d’action 

rapide du manifeste du 

consignataire principal 

mais pourra à partir de 

la liste des manifestes 

en tant que coloader 

ajouté ses titres de 

transport
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5. Co-loading
5.4 Se rendre sur la page de liste des manifestes en tant que co-loader

Sélectionner l’option souhaitée : ajout 

manuel ou import XML du titre de transport

Voir le guide « SYDAM 

World+ - Manifeste - 

Création d'un 

manifeste et titres de 

transport », la section 

« 2. Création des titres 

de transport », afin de 

connaître la procédure 

de saisie d’un titre de 

transport
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6. Transmission du manifeste
6.1 Se rendre sur la page de liste des manifestes

Cliquer sur « Liste des 

manifestes »
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6. Transmission du manifeste
6.2 Retrouver le manifeste et se rendre sur la page d’actions rapides

Cliquer sur la flèche puis sur « Page 

d’actions rapides d’un manifeste »
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6. Transmission du manifeste
6.3 Ouvrir la section d’action et circuits de validation

Cliquer sur la section pour afficher les 

options disponibles
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6. Transmission du manifeste
6.4 Transmettre le manifeste à l’administration

Sélectionner une action puis 

confirmer

Avant de transmettre le manifeste, le 

consignataire peut modifier les données du 

segment général

Le système effectue des contrôles avant de 

permettre la transmission : 

- Unicité du manifeste

- Conformité des quantités déclarés et saisies

- Conformité de la procédure d’éclatement

A la transmission le système : 

- Met à jour la référence du manifeste

- Met à jour les statuts du manifeste et des titres 

de transport

- Ajoute la date d’enregistrement du manifeste

- Indique si le manifeste et les titres de transport 

sont transmis dans les délais 

- Envoi un mail d’information à l’administration

- Ajoute la date de validation du titre de transport
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